GOYNUCEK ILCE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MUD

URLUGU KAMU HIZMETLERI SUNUM STANDARTLARI

No

Sira

Hizmet Adi

Hizmetten Yararlananlar

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin Ortalama Tamamlanma
Siiresi

Gorevin Yapildigi
ilce/Sube/Birim

Gida Ureten Isletmelerin Kayit Belgesi

Almasi

Isteyen Herkes
Yararlanabilmektedir

1-Dilekge.

2-Beyanname |

3-Seker Uretimi Veya Seker Paketlemesi Konusunda
Faaliyet Gosterecek Gida Isletmelerinin Seker
Kurumu’ndan Alacagi Uygunluk Yazis:.
4-Ekmek,Ekmek Cesitleri ve Sade Pide Ureten Isyeri
Ag¢ma ve Calisma Ruhsatinin Sureti 5-
5996 Sayili Kanunun Ek-1 inde belirtilen uretimin nevine
gore personel ¢alistirmak zorunda olan isletmeler igin
Istihdami Zorunlu Personel Oda Kayit Belgesi, meslek
odasi

bulunmayan meslek mensuplari i¢in gida isletmecisi ile
yapacagi sozlesme

Konu ile ilgili bilgilendirme ve
gerekli belgeler konusunda
yardimei olunup Tarim il
Mudiirligine yonlendirme
yaptlmaktadir.

GOYNUCEK

TAPDK Tutin Mamulii Perakende Satis
Belgesi (Gergek Kisi Bagvurusu)
TAPDKAlkolliigki/EtilAlkolPerakende
SausBelgesi(Ger¢ekK isiBagvurusu

Isteyen Herkes
Yararlanabilmektedir

1- BagvuruFormu (www.tapdk.gov trinternetAdresinden
Alnacak Ciktr)

2- Kimlik BelgesiOmegi

3- Isyeri A¢ma Ve Calisma Ruhsati

4- Adli Sicil Belgesi (Sabika Kaydr)

5- Evraklar Incelendikten Sonra Belge Bedeli Odemesine
Iliskin
?:m_::_Xr.a:EAN:mm:wm:xwm_ﬁ\»vU_A_A:_‘:Bmm_zommv_:
a Yatirilacak) 6- Vergi
Levhasi

7- Belediye Tegkilati Olmayan Yerlerde Perakende
Alkollu Igki Sausi igin Yapilacak Bagvurularda Miilki
Amirden Alinacak OlumluGoriisYazisiVe Mesafe
Uygunluk Belgesi

1 HAFTA

GOYNUCEK




TAPDK Tiitiin Mamulii Perakende Satig
Belgesi (Tuzel Kisi Bagvurusu)
TAPDKAIkolliigki/EtilAlkolPerakende
SatigBelgesi(TiizelK isiBasvurusu)

Isteyen Herkes
Yararlanabilmektedir

1- Bagvuru Formu (www Tapdk.Gov. Tr Internet

Adresinden Alinacak (1kr) 2-
Kimlik Belgesi Omegi (Tizel Kisiligi Temsil Yetkisine
Haiz Old r Belge Noter Onayh Vekaletname

Yada imza Sirkuler, Temsil Yetkisi Olan Kisinin Niifus
Cuzdani, Surucu Belgesi Vb.)

3- Igyeri Agma Ve Calisma Ruhsati

4- Adli Sicil Belgesi (Sabika Kayd1) (Tuzel Kisiligin
Idare Organi Baskan ve Uyelerinin Adli Sicil Raporlari,
Limited Sirketlerde Mudiir Sifatina Haiz Kisille Varsa
ImzaYetkili Ortaklarin, Anonim Sirketlerde
IseBagvuruYapanYetkilininYani Sira Yonetim Kurulu
Bagkan Ve Uyelerinin Adli Sicil Raporlarr)

5- Evraklar incelendikten Sonra Belge Bedeli Odemesine
Iliskin

Tahsilat Dekontu (Ziraat Bankasi TAPDK Kurumsal
Hesabina Yatirilacak)

6- Vergi Levhasi

7- Ticaret Unvaninin Yayimlandigi Tarkiye Ticaret Sicil
Gazetesi

8-YetkiliKisilere Ait Imza Sirkiileri VeyaVekaletname
Ornegi

9- Belediye Teskilati Olmayan Yerlerde Perakende
Alkollii Igki

10-Satig1 I¢in Yapilacak Basvurularda Miilki Amirden
Alinacak Olumlu GoriisYazisi ve Mesafa Sartina
Uygunluk Belges:

I HAFTA

GOYNUCEK

Faks: (0 358) 615 24 96
e-posta:baris.celik@tarimorman.gov.tr
Adres: lice Tanm ve Orman Miidirlig /
Goyniicek

Tasdik Olunur
27.02.2025
Bang GELIK
iice Mudiirt

(0 358) 615 21 71

Kaymakamlik
Goynlicek




GOYNUCEK iLGE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU KAMU Hizm

ETLERI SUNUM STANDARTLARI

Sira No

Hizmet Adi

Hizmetten
Yararlananlar

Basvuruda istenen Belgeler

Hizmetin
Ortalama
Tamamlanma
Siiresi

Gérevin Yapildig:
ilce/Sube/Birim

CKS " ye kayith
olabilmek igin gereken
usul ve esaslar yerine
getiren ve fiilen tarimsal
tiretim kaynaklarin
kullanmak suretiyle
tarimsal tiretimle
ugrasan ve basvuru tarihi

1) Basvuru dilekgesi
2) Gincellenmis Ciftci Kayit Formu

(Yesilkart, 2024 Sydv Vb.)

Ciftci Kayit Sistemi Basvurusu s 3) Ciftcilik belgesi 15 Dakika Goynlicek
itibariyle 18 yagini 4) Niifus kayit 6regi
doldurmug ve/veya resit 5) Tapu belgeleri
gergek kisiler ve tiizel
kisiler
. . Sistemde kayitl Talep Etmesi Yeterli 5 Dakika Goynlicek
Cift¢i Kayit Sistemi Belgesi olanlar
) o 1) Basvuru Dilekgesi
Mazatve Kimyevi Giibre Ureticiler 2) Gincellenmis Giftci Kayit Formu 15 Dakika Géyniicek
Desteklemesi Bagvurusu 3) Arazi Bilgileri iiriin formu
Tahlil yaptirmak isteyen 1) Basvuru Dilekgesi
Toprak tahlili Desteklemesi lreticiler 2) Oc:nm__.mqamm O;B. Kayit Formu : )
Basvurusu 3) Arazi Bilgileri tiriin formu 5 Dakika Amasya
4) Toprak analiz formu
Kamu tiizel kisileri 1) Basvuru dilekgesi Goynlicek
. ) harig, Tarim ve Orman  |2) Talep formu
Sertifikali-Tohumluk Fidan . 3) Tohum - fid tis fat .
5 Bakanligi tarafindan ) Tohum - fidan satss faturas: 15 Dakika
Kullanim destegi basvurusu N 4) Tohum sertifikasinin fotokopisi
isteyen Herkes 1) Basvuru dilekgesi Goyniicek
Yararlanabilmektedir 2) Tapu fotokopisi .
Zirai Kesif Talebi 3) Kimlik fotokopisi 7-15 Is Guni
. ) ) Hizmete Muhtac Olanlar [1- Nafus Kayitlan
Arazi Gelir Tespit Raporu 2-Tapu ve Belediye Arazi Kayitlari 10 Dakika Géyniicek




isteyen Herkes
Yararlanabilmektedir

8 | 3071 SK. Geregi Dilekce Hakki Dilekge mm:wmo 7l Géyniicek
Herhangi bir konuda Elektronik basvuru
9 |Cimer Bagvurusu sikayeti olanlar 30 Giin Goyniicek
isteyen Herkes ] o
10 |Bilgi Edinme Bagvurusu Yararlanabilmektedir Bilgi edinme formu dilekgesi m_umm:wg s Goyniicek Oovﬂ_com
Konu ile ilgili 1) Hibe bagvuru dilekgesi Konu ile ilg
bilgilendirme ve gerekli 2) Hibe bagvuru formu bilgilendirme ve
belgeler konusunda 3) Makine ekipman bilgi formu gerekli belgeler
yardimei olunup Tarm il |3) Kimlik fotokopisi konusunda
Mudurligine 4) Teknik sartname (2 Adet) yardimci olunup
Kirsal Kalkinma yonlendirme 5) Piyasa fiyat arastirma beyani Tanm |
Yatinmlarinin Desteklenmesi yapilmaktadir. 6) CKS Belgesi (Arazi milkiyet durumunu gosteren sayfasi) Midirtgane Géyniicek
H Programi Kapsaminda Makine 7) SGK ve Vergi Borcu olmadigini gésterir belge . yonlendirme oynuce
Ekipman Destegi Basvurusu 8) Tuzel Kisilige ait Basvuru Yetkili Kurul Karari ve Imza Sirkiileri yapilmaktadir.
9) Traktér Ruhsatinin Fotokopisi (Traktorle Galisacak ekipmanlar icin)
10) Makine Bilgi Formunda
11) I.m<<m3 varligi isteniyorsa hayvan kayitlar
Not : Istenen belgeler ve konu hakkinda bilgilendirme yapilmaktadir.
Tarimsal Sulama Aboneligi Isteyen Herkes 1-Bagvuru Dilekgesi 71s glini
Y ararlanabilmektedir 2-Arazinin Tapu Fotokopisi
3-Niifus Ciizdan Fotokopisi
12 4-DSI Kuyu A¢ma izin Belgesi Goynlicek
Tarim Arazi Satg ve Devir islemleri Isteyen Herkes 1-Tapu Yazisi 1 is giini
13 Yararlanabilmektedir 2-Elekronik Basvuru Goyniicek
Isteyen Herkes 1-Bagvuru Dilekgesi Bakanlik¢a
Yararlanabilmektedir 2-CKS Belgesi Belirlenen
14 |Organik Tanm Desteklemesi 3-KSK Kurulusunda Alinan Uygunluk Belgesi MMMW\MHE% Goyniicek

Tamamlanir




Isteyen Herkes
Yararlanabilmektedir

I-Bagvuru Dilekgesi
2-CKS Belgesi

Bakanlik¢a
Belirlenen

15 |lyi Tanm Uygulamalar; Destegi 3-KSK Kurulusunda Alinan Uygunluk Belgesi Periyotlarda Géyniicek
4-Gerektiginde Orgiialty Kayit Belgesi Basvuru
Tamamlanir
Isteyen Herkes 1-Muracat Formu Bakanlik¢a
Yararlanabilmektedir 2-CKS Belgesi Belirlenen
Periyotlarda
Basvuru
Tamamlanir
16 |Yem Bitkileri Desteklemesi Goyniicek
Isteyen Herkes 1-Bagvuru Dilekgesi Bakanlik¢a
o L Yararlanabilmektedir 2-Taahhiit Name Belirlenen
Tirkiye Tarim Havzalarn Uretim ve 3-Borsa Tescil Belgesi Periyotlarda o
17 [Destekleme Modeline Gore Fark 4-Fatura Bagvuru Goyniicek

Odemesi Destegi

Tamamlanir




GOYNUCEK iLCE GIDA TARIM VE HAYVANCILIK M

UDURLUGU KAMU HIZMETLERI SUNUM STANDARTLARI

Hizmet Adi Hizmetten Basvuruda Istenen Belgeler Hizmetin Gorevin Yapildig
© Yararlananlar Ortalama :nm\m: be/Birim
= Tamamlanma
» Siiresi
S rTy rry

Anag Sigir Desteklemesi Basvurusu Orgiitlii ve Orgiitsiiz 1) Bagvuru dilekgesi
Ureticiler 2) En az 5 kiiltiir irki veya kiiltir irki melezi anag sigira sahip olmasi : S
1 - . : 15 Dakik Goyniicek
. 3) Sahip Oldugu Sigirlarinin Tiirkvet Sisteminde kayitli olmasi alika oyniee
1) Bagvuru dilekgesi Goyniicek
) . Orgiitlil ve Orgiltsiiz 2) Y1l iginde suni tohumlamadan ogan chmm_w\m 8_::5 kiipe co_.m.nu,_ . Siit _w_l_.m_. .
19 [Buzagi Desteklemesi Bagvurusu Ureticiler 3) 3-6 Ayhk iken Brusella S—19 agist yapildigina dair ag1 belgesi 15 Dakika Damizlik Birligi
20 Orgiitlii ve Orgiitsiiz 1) Bagvuru dilekgesi
Ureticiler 2) Titkvet Kayit Belgesi G
. ) . Oyniicek
Destek 25 ¢ . o FiEl
Manda Desteklemesi 15 Dakika Amasya Manda Birligi
Damizlik Ana¢ Koyun-Kegi Orgiitlii ve Orgiitsiiz 1) Bagvuru dilekgesi
21 |Desteklemesi Bagvurusu Ureticiler 2) En az 15 aylik 25 gm.w:wn._%v\:z-xnmad mm:_.u olmak. 15 Dakika Goyniicek
3) Damizlik Koyun-Kegi Birligine iiyelik belgesi
Hayvan Hastaliklari ile Miicadele Orgiitlii ve Orgiitsiiz 1) Bagvuru dilekgesi Goyniicek
2 Desteklemesi Ureticiler 2) Disi Hayvanlara 3—6 aylik iken yapilan Brusella S—19 asisi belgesi 15 Dakika
3) Sap agisi yapildigina dair as1 makbuzu
23 |Programli Ast Uygulama Yetistiriciler 1) Ozel Klinige sahip Veteriner Hekim olduguna dair belge 10 Dakika Goyniicek
Desteklemesi 2) Asilama ve Kiipeleme makbuzunu ibra etmek
24 |Hayvan Saghk Raporu Yetistiriciler 1) Kiigiikbag hayvanlar igin menge sehadetnamesi 15 Dkika Goyniicek
2) Hayvanlarin Tiirkvet veri tabanindan alinmig pasaportlari
25 |Hayvan Pasaportu Yetistiriciler Talep etmesi veterlidir. 2 Dakika Goyniicek
26 |Isletme tescil belgesi Yetistiriciler Talep etmesi yeterlidir. 2 Dakika Goyniicek
1) Bagvuru dilekgesi
2) Anicilik Birligine iiyelik belgesi
Ant Yetistiriciligi Desteklemesi L Kayitli Oldugu il/il¢e Disinda Miiracaat olunacaksa: s S
27 [ ; S Yetistiricil : = ’ 2-4 Saat Goyniicek
? Basvurusu ] 4) Ari Konaklama belgesi o 1RHINES
5) Yurti¢i Hayvan Sevklerine Mahsus Veteriner Saglik Raporu.
28 |Ari Konaklama Belgesi Yetistiriciler 1) Bagvuru dilekgesi 15 Dakika Goyniicek

2) Hayvan Saghk Raporu




29

Cig Siit Desteklemesi Bagvurusu

Orgiitlii ve Orgiitsiiz 1) Bagvuru dilekgesi

NOT

Hizmetin Ortalama Tamamlanma Siiresi;

Ureticiler 2) Satilan siite ait fatura ¢ya miistahsil makbuzu

3) Sagilan ineklerin Tiirk-Vet kayit belgesi

10 Dakika

Goyniicek

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen bel

Evraklarin Tamamlanmas; igin gereken siire harig olarak belirlenmistir.

ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.”

IIk Miiracaat Yeri

gelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,

hizmetin belirtilen siirede tama

mlanmamasi durumunda
LHdmlanmamast durumunda

ilk miiracaat yerine

Adi ve Soyadi : Baris CELIK

Unvani

- llge Miidiirii

Ikinci Miiracaat Yeri

Adr ve Soyadi

Q:<m=.:

Osman DEMIRGUL,

Kaymakam




IDARI VE MALI iSLER KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGFI FR

Demirbas Sarf Malzemesi ve Hizmet

HIZMETIN TAMAMIANMA SURESI

Fatura, Vergi Borcu Yoktur Yazisi ve Sigorta Bocu Y oktur

GOREVIN YAPILDIGI ILCE/SUBE/BIRIM 1_

—

1 [Alimi Odemelerinde Defterdarlik - 3GUN GOYNUCEK
Muhasebe Midiirligiine Bildirilmesi
2 |Yurtdisi Izin Bagvurusu Basvuru Dilekgesi 3GUN GOYNUCEK
2 Ay (Bakanligimizin tayin yonetmeliginin
3 |ili¢i Tayin islemleri Bagvuru Dilekgesi kapsaminda yapildigindan dolays, siireler GOYNUCEK
tamalandiktan sonra)
Bagvuru Dilekgesi SGK
. Ust Yazisi - e
4 |Cahisma Belgesi SGK Stireleri i¢in Meslegini icra Ettigine Dair Calisma SN GOYNUCEK
belgesi
. . N B 1 Ay (Tespit edilen eksiklikleri tamamlamasi i¢in
. . . < v cknik P 1l¢in 1 1 g ; .. s
5 [Hizmet Birlestirme islemleri WMM<MM__ Dilekgesi ve Teknik Persone I¢in I Madurligtne verilen siireler harig belgeler tamamlandiktan GOYNUCEK
y sonra 3 is giinii.
Tespit edilen eksiklikleri tamamlanmasi igin
6  |Yurt i¢i Goreviendindirme islemleri Kaymakamlik Olur Yazis; verilen siireler harig belgeler tamamlandiktan GOYNUCEK
sonra 3 is giinii
7 il i¢i Goreviendirmeler Gorevlendirme Yazis 3GUN GOYNUCEK
8  [Sgk ise Giris Cikis islemleri Ise Giris Bildirim Formu ve Isten Cikis Bildirim Formu 1 GUN GOYNUCEK
S Ik izi [zni Dilekgesi - R
9 | Yillik Mazeret, Hastalik izinleri Yillik [zin ve Mazaret izni Basvuru Dilekgesi 2GUN GOYNUCEK
Doktor Raporu
i 1 ve Dilekge, G -Gi Evrak K Vars i " <
10 |Eveak Kayn Wm_m“__ Yazi ve Dilekge. Gelen-Giden Evrak Kavit arsa I GUN GOYNUCEK
Arsiv arastirma ve giivenlik islemlerinden sonra
11 [Agiktan Atama ile ilgili islemler >mm_=m O:m.,,._ o Smn: edilen eksiklikleri tamamlanmas; i¢in GOYNUCEK
Goreve Baslama Yazisi verilen sireler harig 2 is giinii

Maas Odemeleri
Goreve Baslarken)

Nakil Belgesi

Goreve Baglama Yazis
Atama Oluru

Aile Beyani

Asgari Gegim Beyani

Banka Maas Hesap Numaras:
Sgk Veri Giris Formu

1-3 GUN

GOYNUCEK




Yurti¢i Gegici Gorev Yolluklarinin
Odenmesi

Yurtici Siirekli Gorev Yolluklarimnin
Odenmesinde

Yurtigi / Yurtdisi Gegici Gorey Yollugu Bildirimj -

<amnmr<ol.9:5..5..:0%:0:Gn&:ﬂa_:.mf.:ﬂmES 3 Gl

Yurticinde Mesleki Bilgilerini Artirmak Amaciyla Memuriyer P a0 e

Mabhalli Disinda Agilan Kurs Veya Okullara Gonderilenlerden (Odenck Durumu Uygun Olmas: Durumunda)
Y :n__rur.m:F:Enxc%u:m:..a:::.w./r.. YolcuBileti

Dilekge
Yurtigi / <=:a_m_m¢3x__.O@~n<<o==w: Bildirimi
Personel Nakil Bildirimi Formu

Aile Yardinu Bildirimj Formu

Emekli Olanlar I¢in Emekj Sandig1 Yazis

3GUN
(Odenek Durumu Uygun Olmas; Durumunda)

Mal Veya Hizmet Alimy

16

Bakim Onarim

17

Firma- Hakedis Odemeleri

Evrak-Arsiv imha islemlerj

Talep Yazisi TeknikSartname (Mal VeyaHizmetin
ﬁn:mm:&aa ilgili Birimden )

4734 Sayih Kanunda Belirtilen Siireler

Talep Yazist
Teknik Sartname(Bakim Onarimin Niteligine Goreilgili
Birimden )

4734 Sayil Kanunda Belirtilen Siireler

Ust Yazi Fatura Muayene Kabul Tutanag,

SGK Ve Vergi Dairesi Bor¢ Durum Belgesi

SGK Tahakkuk Fisi (Personnel Calistirmaya Y onelik Isler
i¢in) -
Damga VergisiAlindis; SSaUy
memwoa_,aivﬂmo::n_n.m__m:=5§<@=m=§m_nnﬁ.=v Banka
Odeme Listesi ( Personnel ¢ alistirmaya Yonelik isler igin
Fiyat Farki Evraklari)

imha Komisyonu
imha Edilecek Belgelerin Tutanag

Neden imha Edildigine Dair Yaz,

GOYNUCEK

GOYNUCEK

GOYNUCEK

GOYNUCEK

GOYNUCEK

GOYNUCEK



