
SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

1 Adli Teminat Tahsilat - İadesi

1- Verilen karar 

2- T.C. Kimlik No ibrazı 

3- Alındı aslı

20 DK

2 Geçici - Sürekli Görev Yollukları Ödeme emri belgesi görevlendirme yazısı 2 iş günü

3
Banka tarafından iade edilen paraların 

ödenmesi
İlgilinin banka hesap numarasını gösterir dilekçe 20 DK

4 Yargı - İdari Para Cezası

1- Mahkeme tarafından hazırlanmış yazı 

2- İdari Para Cezası Tutanağı 

3- Tebliğ Alındısı

5-10 DK

5 Personel Nakil İşlemi Personel Nakil Bildirimi 5 DK

6 İlama Bağlı Borçlar

1- İcra Emri veya Talep Dilekçesi 

2- Avukatla takip edilen iş ise vekaletname 

3- Banka hesap numaraları 

4- Gerçek kişi ise nüfus cüzdanı örneği

Ödenek talebi karşılandığı takdirde 2 iş 

günü

7 Bütçe Gelirlerinden Ret ve İadeler

1- Mahkeme kararı 

2- Kesinleşme Şerhi 

3- Makbuz aslı 

4- İlgilinin dilekçesi

1 iş günü

8
Başka Muhasebe Birimleri Adına 

Tahsilatlar

1- Tahsilatın gerekçesine ilişkin yazının aslı 

2- Kişinin beyanı
10 DK

9 Kesin - Geçici Teminat İadesi

1- Alındı aslı 

2- İdaresinden İlişiksiz yazısı 

3- SGK Borcu Yoktur yazısı

4- Vergi Borcu Yoktur yazısı 

5- İlgilinin banka hesap numarası

10 DK

GÖYNÜCEK MALMÜDÜRLÜĞÜ MUHASEBE SERVİSİ KAMU HİZMET STANDARTLARI



10 Kişi Borçları Tahsilatı

1- İdarenin Yazısı 

2- Tebliğ Belgesi 

3- Kişi Borcu Hesaplama Tablosu

10 DK

11 İcra ve Nafaka Dosyalarının Açılması 1- İlgili dairenin yazısı 20 DK

12 Bütçe Gider İşlemleri M. YM. B Yönetmeliği ekleri ödeme emri 1-2 Gün

13 Değerli Kağıt Bedelleri Tahsilatı İlgili kurum yazısı 20 DK

Adres          : Göynücek Malmüdürlüğü

E- Posta      : goynucek@amasya.gov.tr

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz.

İLK MÜRACAAT YERİ

İsim              :  Özgün ÇİZER

Unvan         : Malmüdürü

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

İsim               :  Mustafa KARTAL

Unvan          : Kaymakam V.

Adres           : Göynücek Kaymakamlığı

Tel.               :  03586152606

Özgün ÇİZER

Malmüdürü

Mustafa KARTAL

Kaymakam V.

İmza:İmza:

Tel.              :   03586152017

Faks             :  03586152017

E- Posta      : ocizer@muhasebat.gov.tr

Faks.            :  03586152171


