iLCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Cok Vatandashk

Bu isteklerini belirtir form dilekce (VAT-12), niifus ciizdani1 veya
omegi ile diger devlet vatandaghgmin hangi tarihte kazanldigim
gosterir kimlik bilgilerini igeren usuliine gore onaylanmis bir
belgenin noter tasdikli Tiirkce terciimesi.

15 dk.

Mavi Kart
Diizenlenmesi

Diger iilke makamlarinca diizenlenmis kimlik karti veya pasaport, 2
adet fotograf.

5 dk.

T.C. Kimlik Karti
Diizenlenmesi

Dilk defa kimlik karti bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile
ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik
Karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gegen
fotografli belge ve 1 (bir) adet biyometrik fotograf ile yapilir.

2) Kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak kisinin
sahsen bagvurusu esastir.

3)15 (onbes) yasini tamamlayanlarin biyometrik verisi alinacagindan
sahsen bagvurmalari ve kimlik kartinin fotografli olmasi zorunludur.
4)15 (onbeg) yasini tamamlamayanlardan ~ biyometrik veri
alinmayacaktir. Bagvurular velileri tarafindan yapilacak olup kimlik
kart: velilerine teslim edilecektir. Velilerin talebi halinde kimlik karti
fotografli olarak diizenlenecektir.

5-10 dk.

Uluslararasi
Evlenme Ciizdam
Diizenlenmesi

Evlenme ciizdani ve yerlesim yeri veya diger adres muhtarliginca ya
da kurum yetkilisi tarafindan diizenlenerek onaylanmis eslerin
fotograflarinin (renkli ve on cepheden bas agik, inkilap ilkelerine
uygun sivil giysilerle —kadnlarin alin, gene ve yizleri agik olmast
sartiyla bagortiili kabul edilir- ve son alti ay igerisinde gekilmis
olmasi, fotokopi olmamasi) da oldugu evlenme ciizdan talep belgesi
ve belgedeki fotograflar ile ayni eslere ait 1’er fotograf.

15 dk.

Dogum Tescili

1)Dogumu gosteren resmi belge veya sozli beyan,
2)Bildirimde bulunanin niifus ciizdani veya kimlik karti

5 dk.

Evienme

Yetkili makamlarca diizenlenmis onayli mernis evlenme bildirimi

5 dk.

Oliim

Yetkili makamlarca diizenlenmis onayli mernis 6lim bildirimi

5 dk.

Bosanma

Tirk Mahkemeleri tarafindan verilmis kesinlesmis bosanma Karari
veya Tirk Mahkemelerince tenfiz veya tanima karar verilmis
yabanci mahkeme tarafindan verilen kesinlesmis bosanma karari

5 dk.

ol o ([ »n

Vasiyet

Noter tarafindan diizenlenmis onayli vasiyet bildirimi

5 dk.

!(aylt Diizeltme
Islemleri

Kesinlesmis mahkeme Karari

5 dk.

11

1:Iiifus Kayit
Ornegi

Sahsi bagvuru ve niifus ciizdanv/kimlik kartt

1 dk.

Yerlesim Yeri
Belgesi

Sahsi bagvuru ve niifus ciizdany/kimlik karti

1 dk.

le

13

Oliim Miras¢i
Bildirimi

Sahsi bagvuru ve niifus ciizdani/kimlik karti

14

Uluslararasi
Belgeler

Sahsi bagvuru ve niifus ciizdani/kimlik karti

1 dk.

15

Umuma Mahsus
Pasaport

1)Niifus Ciizdan, T.C. Kimlik Karti veya Gecici Kimlik Belgesi
2)Harg ve Degerli Kagit Bedeli Makbuzu

3)Biyometrik Fotograf

4)Ergin olmayanlar veya Kisitlilar igin veli, vasi veya kayyum karar
ve muvafakat belgesi

5)Daha once alinmis ise, iptal islemi uygulanmamis gegerli/gegersiz
pasaportlar

6)Parmak izi

OGRENCI UMUMA MAHSUS PASAPORT (HARCSIZ)
1)Niifus Ciizdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi
2)Biyometrik Fotograf

3)Ogrenci Belgesi

4)Umuma mahsus pasaport igin degerli kagit bedeli odendi dekont
veya makbuzu

5)Daha once alinmis ise, iptal iglemi uygulanmamig gegerli/gegersiz
pasaportlar

18 YAS ALTI UMUMA MAHSUS PASAPORT

1)Niifus Ciizdam, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi
(Cocuk, Anne, Baba)

2)Biyometrik Fotograf

3)Daha 6nce alinmus ise, iptal iglemi uygulanmamig gegerli/gegersiz
pasaportlar

4)Umuma mahsus pasaport icin harc bedeli ddendi makbuzu ve
degerli kagit bedeli 6dendi dekont veya makbuzu

10-15 dk.




ILK KAYIT iCiN IBRAZ EDILECEK BELGELER

1. Kimlik Belgesi

2. Siiriicii Belgesi Sertifikasi

3. Ogrenim Belgesi (Yurtdigindan alinan 6grenim belgelerinin
noter onayl Tiirkge terciimesi ibraz edilecektir.)

4.  Siriicii Saghik Raporu

5. Siiriicii belgesi Degerli Kagit, Har¢ Bedeli ve Vakif Pay1

6. 1 adet Biyometrik Fotograf (50x60 mm olacak )

7. Kan grubunu belirtir belge veya yazili/sozlii beyan

8.  Adlisicil kayd: belgesi

YENILEME iCiN iBRAZ EDILECEK BELGELER 10-15 dk.

1. Kimlik Belgesi

2. Kayip galinti degilse meveut siiriicii belgesi

3.  Siiriicii Saglik Raporu

4.  Siiriicii belgesi degerli kagit bedeli ve vakif pay1

5. 1 adet biyometrik fotograf (50x60 mm olacak )

6.  Kan grubunu belirtir belge veya yazili/sozlii beyan

7. Adlisicil kayd: belgesi

16 Siiriicii Belgesi SINIF EKLEME iCiN iBRAZ EDILECEK BELGELER

Yenileme icin gerekli evraklar ile birlikte;

1. Siiriici Belgesi Sertifikasi

2. Ogrenim Belgesi (Yurtdisindan alian 6grenim belgelerinin
noter onayh Tiirkge terciimesi ibraz edilecektir.)

3. Harg Bedeli

DIS ULKELERDEN  ALINAN SURUCU  BELGESI

DEGISTIRME iSLEMLERI

1. Yabanci siiriicii belgesinin asli ve renkli fotokopisi

2. Yabanci siiriicii belgesinin noter veya konsolosluk onayh
Tiirkce terciimesi

3. Kimlik belgesi 10-15 dk.

4.  Siiriicii saghk raporu

5. Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif pay1

6. 1 adet biyometrik fotograf (50x60 mm olacak )

7. Kan grubunu belirtir belge veya yazil/sozli beyan

8. Ogrenim Belgesi (Yurtdigindan alian 6grenim belgelerinin
noter onayh Tiirkge terciimesi ibraz edilecektir.)

9.  Adli sicil kaydi belgesi

1.Kisiler yerlesim yeri ve diger adreslerini bizzat bildirmeleri

esastir. Adres bildirimlerinin bizzat yapilmasi halinde; kiginin

fotografli kimlik belgesi ile kimligini ispat etmesi istenecek olup

kimligini ispat edemeyenlerin beyanlari isleme alinmayacaktir.

2.Beyan edilen adresin _bos oldugunun belirlenmesi durumunda,

beyani teyit edici herhangi bir belge istenmeyecektir.

3.Daha 6nce beyan edilmis bir adresin birlikte oturma gerekgesiyle

17 Adres Bildirimi bir baska kisi tarafindan beyan edilmesi halinde, ilgilinin hali hazirda 5 dk.

o adreste oturan kisi ile birlikte miracaati halinde beyani kabul

edilecektir.

4.Beyan edilen adresin daha ¢nce bir baskasi tarafindan beyan

edilmis olmasi nedeniyle halen dolu olarak goziikmesi durumunda;

adres beyaninda bulunan kisiden beyanmi teyit edici elektrik, su,

sabit telefon faturasi, dogalgaz abonelik sozlesmesi gibi belgeler

istenecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeler disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile

yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri

ilk Miiracaat Yeri
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