GOYNUCEK MALMUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-  Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
Her Tiirlii Gelirin b) Mahkeme Karari .
! Tahsil Edilmesi ¢) Idari para cezasi karar tutanagi 15 DAKIKA
d) Ecrimisil Thbarnamesi
e) llgilinin beyani
1- Tahsilinde ; Mahkeme Karari
: i 2-  ladesinde ;
2 {:;i::r;}“::inmat a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA
b)  Alindi Belgesi ash
¢)  Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
. 1-  Ihaleyi yapan idarenin yazisi i
. Teminat.alwmpst 2-  Teminat olarak kabul edilebilecek degerler 15 BakaEa
1- lhaleyi yapan idarenin iligiksizlik yazisi
2-  Alindi Belgesi
. - . 3-  SGK llisiksiz belgesi :
4 Bresin Teminatladest 4-  ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge AR DRI
5. Nakit teminat iadelerinde ilgilinin banka hesap numarasini da gosterir dilekge
6- Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-  Ihaleyi yapan idarenin iadeye iliskin yazisi,
Gegici Teminat 2-  Alindi belgesi, .
3 fadesi 3. Nakit teminat iadelerinde ilgilinin banka hesap numarasini da gosterir dilekge 48 DAkl
4-  Hak Sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-  Alind1 belgesi,
6 Biitce G_elirlerinden 2- Hgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi, 01 SAAT
Red ve ladeler 3-  llgilinin banka hesap numarasini da gosterir dilekgesi
4-  Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi
g | Nitcliginde I- T.C KimlikN Vergi Kimlik Numarasint igeren talep dilekgesi 10 DAKIKA
Muhasebe Islem Fii .C. Kimlik Numarasini veya Vergi ik Numarasini igere P ce
Verilmesi
1- llgilinin banka hesap numarasini ve T.C. Kimlik numarasini gosterir dilekgesi
Emanet ladesi 2-  Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde), .
8 Islemleri 3. Gerekli hallerde idarenin iade edilmesine iliskin yazisi, 30 DAKIKA
4-  Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
Kaybedilen Alindi
Belgeleri icin 1-  Dilekce
: Tasdikli Suret 2-  Gerekli hallerde gazete ilani. By SSal
Verilmesi
10 Vize Pulu Satis1 1-  Yetkili Seyahat Acentesinin talep yazisi (talepname) 20 DAKIKA
4982 Sayih Bilgi
11 Edinme Hakk1 1-  Talep Dilekgesi 15GUN
Kanunu
3071 Sayili Dilekge
12 Ei‘l‘]';';‘l‘l'r‘nasma _— 1-  Talep Dilekgesi 30 GUN
Kanun
13 ligik Kesme Belgesi | Niifus Ciizdani ibrazi Ruhsat Fotokopisi 10 Dakika
14 Harglarin Tahsilat1 Tlgili Resmi Kurum Yazisi 5 dakika
15 Sakatlik Indirimi Vergi Kimlik Numarasi Dilekge 2 Fotograf 1 Ay
16 Internet Sifresi Talebi | Sifre Talep Dilekgesi Kimlik Fotokopisi 10 Dakika
17 Veraset Ve Intikal Veraset llami Tapu Kaydi Indirilmesi Istenen Borglar Ve Masraflar Ticari Bilango VE Gelir 20 daki
PPy akika
Vergisi Iligik Kesme Tablosu
Miikelleflerin nakit
iade talep
18 dilekgelerine iligkin 1- Dilekge 2-Banka Hesap No 3-Diizeltme Fisi 4-Servis Borcu Yoktur Belgesi 5-T.C. No 6- 2 giin
banka hesaplarina Odeme Belgesi Miikellef Niishas1 7-Telifon No g
ddeme belgesi
¢ikartilmasi
Miikelleflerin
mahsup taleplerine
19 iligkin iadelerin 1-Mahsup talebine ait dilekce 2-Odeme Belgesi Ash 3-Dilekce 2 giin
borglarina mahsup
edilmesi islemleri
e Dilekge 10 Dakika

olmayanlara talepleri




iizerine miikellef
olmadiklarina dair
yazi verilmesi

Ise Baglama bildirimi noter onayl imza sirkiisii, onayh niifus ciizdan sureti ikametgah ilmuhaberi
nakil vasitalari sahiplerinden bu tagitlara ait fatura veya noter senedinin tasdikli bir ornegi,tiizel

2 gnBagmAletalar kigilerde ticaret sicil memurluguna miiracatina ait belgenin bir 6rnegi, sirketin ortaklarinin noter LGax
onayli niifus ciizdani suretleri ve ikametgah ilmuhaberi.
22 Isi terk iglemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge, vergi levhasi 3 giin
23 Nakil iglemleri Isi birakma bildirimi veya dilekge 15 Giin
34 | Ponyokmrilep | g 20 dakika
yazilari iglemleri
6183 48.m tecil
25 taleplerine iligkin Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilek¢e /Teminat evraki 1 Saat
tecil islemleri
E-Beyanname olarak
verilmesine gerek
26 olmayan VUK 257.md 10 dk
beyannamelerin
kabulii islemleri
27 lade iglemleri banka hesap numarasin1_gosteren iade dilekgesi 7 is gilnii
Faaliyetine son Kullanilmamis ve en son kullanilmis belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan matbaada
28 verme talebine iliskin | bastirdig1, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT geregince 30 dk
belge iptali iglemi internetten girisi yapilan belgelerin kontrolii yapilir belge kaybi var ise ilan ettirilmesi saglanir.
Yapilan tarhiyatlara
29 iligkin VUK'nun 376 | Dilekge 10 dk
md.talep islemleri
Tarhiyat Sonrasi
30 Uzlagma islemlerinin | Dilekce 1 Ay

yiiriitiilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz. IIgelerde ilk miiracaat yerine bagvurunuz.
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